
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.6 การส่งคืนที่ดินราชพัสดุที่ไม่ได้ใช้ประโยชน์ให้ กรมธนารักษ์                                                                                                
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   ที่ดินราชพัสดุที่ ทร.ไม่ได้ใช้ประโยชน์แล้ว ได้ส่งคืนให้กรมธนารักษ์ เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ต่อไป ตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง 
                                           ดูแล บ ารุงรักษาใช้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 และฉบับปรับปรุง 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

การส่งคืนท่ีราชพัสดุมี 2 กรณ ี
1.หน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดิน หมดความจ าเป็นท่ีจะใช้ประโยชน์      
ที่ราชพัสดุนั้น จึงขอส่งคืน 
2. กรมธนารักษ์ ตรวจสอบพบว่าหน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดินเลิกใช้ /
มิได้ใช้ประโยชน์ที่ดินตามที่รับอนญุาต หรือ ใช้ประโยชน์           
ที่ราชพัสดุไม่ครบถ้วน /ใช้แตกต่างไปจากท่ีไดร้ับอนุญาต /หรือ
มิได้ปฏิบัตติามเงื่อนไขที่ กรมธนารักษ์ก าหนด  ซึ่งกรมธนารักษ์จะ
มีหนังสือแจ้งให้ส่งคืนที่ราชพัสดุนัน้ 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. รบัเรื่องแล้วส่งให้ กบ.ฐท.สส.  
กบ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้แผนกการฐานทัพฯ 

3 วัน กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการปกครอง ดูแล 
บ ารุงรักษาใช้และจดัหา
ประโยชน์เกีย่วกับท่ีราชพัสดุ 
พ.ศ.2545 และฉบับปรับปรุง 

หน.หน่วยใช้
ประโยชน/์  
กรมธนารักษ์ 

2  แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบว่า ที่ดินท่ีจะส่งคืนมีปญัหาการ    
บุกรุกอยู่หรือไม่ หากยังมีปญัหาการบุกรุกต้องด าเนินการทางคดี
ให้เสร็จเรียบร้อยก่อน แล้วท าหนังสือแจ้ง นขต.ทร.หน่วยอ่ืนๆ ว่า
มีความต้องการใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุ นี้หรือไม ่

2 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

3           ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
 
                                                      อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. จนถึง  รอง ผบ.ฐท.สส.(2)  เมื่อ  
รอง ผบ.ฐท.สส. (2) ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่อง
ไป นขต.ทร. อื่นในพื้นที่ภาคตะวันออก ต่อไป 
 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส.ที่ 28/2560 เรื่อว 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

หน่วยใช้ประโยชน์ เสนอขอส่งคืน
ที่ดิน / กรมธนารักษ์ มีหนังสือแจง้
ให้ส่งคืน 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

ก 

แผนกการฐานทัพ ท าข้อพิจารณา เพื่อ

เสนอ ฐท.สส. ให้แจ้ง นขต.ทร.อื่นว่า

ต้องการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือไม ่

 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

4  
 
 
 

นขต.ทร.ในพื้นที่ภาคตะวันออก พิจารณาความต้องการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ท่ีราชพัสดุที่จะส่งคืน และเสนอผลการพิจารณา
กลับมาให้ ฐท.สส.  
เรื่องจะถูกด าเนินการทางธุรการแล้วส่งมาให้ กบ.ฐท.สส. 
ธุรการ กบ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้ แผนกการฐานทัพฯ 

30 วัน  หน.นขต.ทร.ในพื้นที่
ภาคตะวันออก 

5  
              
 
 
                                                                     

แผนกการฐานทัพฯ รวบรวมค าตอบจาก นขต.ทร. 
แล้วจัดท าข้อพิจารณาเสนอ ฐท.สส.เพื่อเสนอ ทร.( ผ่าน กบ.ทร.) 
ต่อไป 

-กรณมีีหน่วยอื่นขอใช้ประโยชน์ท่ีดินต่อ ท าเรื่องขออนุมัติเปลี่ยน
หน่วยผู้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 
- กรณีไม่มีหน่วยอ่ืนต้องการใช้ประโยชน์ที่ดิน ท าเรื่องขออนุมัติ
ส่งคืนท่ีราชพัสดุให้กรมธนารักษ์ฯ 

5 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

6             ไม่อนุมตั ิ
 
 
 
 
                                                      อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส./  รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส.  เมื่อ   ผบ.ฐท.สส. ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
เพื่อส่งเรื่องไป  ทร. (ผ่าน กบ.ทร.) และส าเนาเรื่องให้หน่วยท่ีขอ
ส่งคืนท่ีดิน และ กอท.ฐท.สส. ทราบ 

3 วัน   ผบ.ฐท.สส. 

7  
 
 

ทร.พิจารณา หากอนุมัติให้คืนท่ีราชพัสดุ สธน.ทร.จะ ด าเนินการ
เสนอเรื่องถึง กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง ต่อไป 

30 วัน  จก.กบ.ทร. 
สธน.ทร. 

8  
 
 
 

กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง พิจารณาเรื่องแล้วแจ้งผลการ
พิจารณากลับให้ ทร. 
 
 

30 วัน  อธิบดีกรมธนารักษ์ 

ก 

นขต.ทร. ในพ้ืนท่ีภาคตะวันออก พิจารณา 

แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบแลว้
ท าข้อพิจารณา 

กบ.ทร. พิจารณา 

ข 

กรมธนารักษ์ พิจารณา  

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

9  
 

 
 

                                                  

ทร.รับทราบการรับคืนท่ีดินและสัง่การให้หน่วยปกครองที่ดิน
ด าเนินการจัดส่ง เอกสารหลักฐานการครอบครองที่ดินให้    
กรมธนารักษ์ฯ 

   -กรณีที่ กรมธนารักษ์ฯไม่รับคนืท่ีดิน ทร.ต้องตรวจสอบเหตุผล
และสั่งการให้หน่วยเกี่ยวข้องด าเนนิการต่อไป 
    -กรณีที่กรมธนารักษ์ฯรับคืน จะสั่งการให้ หน่วยปกครองที่ดิน 
(ฐท.สส.) ท าเรื่องส่งเอกสารหลักฐานการครอบครองที่ดินให้กับ 
กรมธนารักษ์ต่อไป 
ทั้งนี้ ทร.ได้ให้หน่วยปกครองท่ีดิน (ฐท.สส.) เป็นผูส้่งมอบท่ีดิน   
คืนให้กรมธนารักษ์ 
เอกสารสั่งการจาก ทร. (กบ.ทร.) จะถูกส่งมาให้ ฐท.สส. แผนก
ธุรการ กพ.ฐท.สส. ด าเนินการทางธุรการแล้ว ส่งเรื่องให้  
กบ.ฐท.สส.  ธุรการ กบ.ฐท.สส. สง่เรื่องให้แผนกการฐานทัพฯ 

15 วัน  จก.กบ.ทร. 

10  
 
 
                                                 
 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น   
สั่งการให้ กอท.ฐท.สส.จัดท าเอกสารเพื่อส่งคืนที่ดิน 
เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง เสธ.ฐท.สส.
(2)/ เสธ.ฐท.สส. /รอง ผบ.ฐท.สส.(1) ถึง ผบ.ฐท.สส. 
แล้วด าเนินการทางธุรการเพื่อส่งเรื่องให้ กอท.ฐท.สส. 

3 วัน  หน.การฐานทัพฯ 
 
 
 
ผบ.ฐท.สส. 

11  กอท.ฐท.สส. (แผนกท่ีดินฯ) จัดท าเอกสารตามแบบฟอรม์ที่ 
กรมธนารักษ์ฯก าหนด  (หลักฐานเกี่ยวกับการได้มา หลักฐานการ
เข้าครอบครอง พร้อมแผนท่ี ท่ีดิน) ส่งให้ ฐท.สส. 
 
 
 
 
 

7 วัน  ผอ.กอท.ฐท.สส. 

ข 

ทร.รับทราบการรับคืนท่ีดินและสัง่การให้
หน่วยปกครองท่ีดินด าเนินการจดัส่ง 

เอกสารหลักฐานการครอบครองที่ดินให้
กรมธนารักษ์ฯ 

 

กอท.ฐท.สส. จัดท าเอกสารหลักฐาน

ในการส่งคืนท่ีดิน 

 

แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบ/สรปุ
เรื่อง และท าข้อพิจารณาสั่งการ 

ค 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

12  แผนกการฐานทัพฯ จดัท าข้อพิจารณาและหนังสือถึง        
กรมธนารักษ์ฯ ขอส่งคืนท่ีดินพร้อมส่งเอกสารหลักฐานที่    
กอท.ฐท.สส.จัดท ามาให้ และรายงาน ทร.(ผ่าน กบ.ทร.)เพื่อทราบ 
และสั่งส าเนาเรื่องให้หน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดินเดิมทราบด้วย 

3 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

13             ไม่อนุมตั ิ
 
 
 
                                                    อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส./  รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส.  เมื่อ   ผบ.ฐท.สส. ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
เพื่อ 

- ส่งเรื่องไป  ทร. (ผ่าน กบ.ทร.)   
- ส่งหนังสือขอส่งคืนที่ดินพร้อมหลกัฐานให้ กรมธนารักษ์ 

และส าเนาเรื่องให้หน่วยท่ีขอส่งคนืท่ีดิน และ กอท.ฐท.สส. ทราบ 
ต้นเรื่องส่งคืน กบ.ฐท.สส.ให้ แผนกการฐานทัพฯเก็บเป็นหลักฐาน 

7 วัน   ผบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

14  กรมธนารักษ์ฯ รับคืนที่ดิน สามารถน าที่ดินไปใช้ประโยชน์ตาม
ความเหมาะสม 

  อธิบดีกรมธนารักษ์ 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 141 วัน   

จัดท าเมื่อ     มี.ค. 59 โดย   น.ต.จ านงค์  หะรารักษ์  (หน.แผนกที่ดิน กอท.ฐท.สส.) น.ต.ริสมัย  ลาสา   พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ   
ปรับปรุงเมื่อ พ.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ต.ริสมัย  ลาสา  น.ท.ณัฐพล  ปิน่เกตุ  น.ท.จ านงค์  หะรารักษ์  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

แผนกการฐานทัพฯ ท าข้อพิจารณา 

ค 

กรมธนารักษ์ฯ รับคืนที่ดิน 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 


